Hooks Golfklubb

soker

Ekonomiassistent /Administrator

Hooks Golfklubb dr en anrik klubb med en vacker och naturskén golfanldggning vid Hook Herrgdrd. Vi strévar
efter att ge vdra medlemmar och gdster en forstklassig upplevelse bade pa och utanfér banan. Nu séker vi en
ekonomiassistent pd 50-70% som vill bli en del av vart engagerade team.

Trivs du med varierande arbetsuppgifter, brinner du fér administration och ekonomi?

Vi soker nu en serviceminded ekonomiassistent/Administratér pa Hooks Golfklubb.

Tjansten skall tillsattas snarast och vi ser garna att sokanden har kunskaper i golf, besitter en hog
social kompetens, ar flexibel och tycker om kontakten med méanniskor.

Du kommer att ha ansvaret for det dagliga ekonomiarbetet sdsom bokféring,

kund/ leverantdrsreskontra, in- och utbetalningar, Loneadministration, avstamningar mm.

Du kommer jobba mycket med administrativa uppgifter, hantering av medlemsregister och avgifter
och ge service till klubbens kommittéer, medlemmar och gaster.

Du kommer arbeta ndra var Klubbchef som du ocksa rapporterar till.

Vi s6ker en socialt engagerad och strukturerad person som har god férmaga att planera, men som
samtidigt ar flexibel och innovativ da vi gdrna ser att tjansten standigt utvecklas.

For ratt person kan tjanstgoringsgraden anpassas da det finns mojlighet att dven jobba i vart
golfcenter under golfsasongen.

Erfarenheter fran tidigare likvardiga uppdrag, god IT kunskap, Office programmen, Fortnox,
administration, social media och golfens IT system (GIT) ar meriterande.

Vi erbjuder:

- En flexibel deltidstjanst pa 50-70% i en naturskon miljo

- Mgjlighet till varierande arbetsuppgifter och personlig utveckling

- Ett harligt och familjart arbetsklimat

- Chansen att arbeta pa en av Sveriges mest valrenommerade golfklubbar

Vi rekommenderar att du skickar in din ansékan med personligt brev och C.V omgaende till:
anders@hooksgk.se Vi gor I6pande urval och tjansten kan komma att tillsattas omgaende.
Vid fragor om tjdnsten, kontakta klubbchef Anders Engstrom: anders@hooksgk.se

Varmt Valkommen med din ansokan!

Hooks Golfklubb, Klubbhuset 567 93 Hok. 0393- 214 20
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